EXAMEN OFICIAL DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL ESTADO

(21-09-02)

1. La Constitucion espafiola propugna como valores superiores de su

2.-

or denamiento juridico:

a) Laigualdad, lalibertad y lalegalidad.
b) Lalibertad, laigualdad, lajusticiay lalegalidad.
c) Lalibertad, lajusticia, laigualdad y e pluralismo politico.

d) Lademocracia, €l Estado de Derechoy la Autonomia Territorial.

Segun la Constitucion espafiola, las Asociaciones pueden ser

suspendidas en su actividad en virtud de:

a) Orden motivada del Ministerio del Interior, directamente.

b) Orden motivada del Ministerio del Interior, previa incoacion del
correspondiente expediente administrativo al efecto.

c) Resolucion judicia motivada.

d) Resolucion judicial, solo en el caso de las Asociaciones no inscritas
en e Registro.

El derecho de peticion:

a) Puede ser suspendido cuando se acuerda la declaracion del estado de
excepcion.

b) Requiere Ley Organica parasu desarrollo.

¢) Esuno delos derechos de los ciudadanos recogidos en la Seccion 22
del Capitulo Il del Titulo | de la Constitucion espariola.

d) No estad contemplado en la Constitucion espafiola.



4.- La Constitucion espariola preve que, cuando € Rey fuera menor de
edad, entrard a g ercer la Regencia:

a) Lapersonaque en su testamento hubiera nombrado el Rey difunto y,
en su defecto, quienes designen las Cortes Generales.

b) El padre y la madre del Rey conjuntamente y, en su defecto, €l
hermano de mayor edad més préximo a suceder en la Corona.

c) El padre o la madre del Rey y, en su defecto, € pariente de mayor
edad préximo a suceder en la Corona.

d) Aquel quetuvieraasu cargo latuteladel Rey.

5.- De acuerdo con € articulo 167 de la Constitucion espafiola,
aprobada la reforma constitucional por las Cortes Generales, sera
sometida a referéndum para su ratificacion Si:

a) Se solicita dentro de los quince dias siguientes a su aprobacion, por
una de ambas Camaras.

b) Se solicita por una décima parte de los miembros de cualquiera de
las Camaras, dentro de los quince dias siguientes a su aprobacion.

¢c) Sesolicitapor un grupo parlamentario.

d) Se solicita por una décima parte de los miembros de cualquiera de
las Camaras en €l plazo de veinte dias.

6.- Los miembros del Tribunal Constitucional pueden ser nombrados
entre:

a) Unicamente entre Jueces y Magistrados de todas las categorias
judiciales con més de quince afios de gercicio profesional.

b) Magistrados, Fiscales, profesores de Universidad, funcionarios
publicos y abogados, sin otro requisito que una reconocida
competencia profesional.

Cc) Magistrados, Fiscales, profesores de Universidad, funcionarios
publicos y abogados, con més de quince afios de gercicio profesional
y de reconocida competencia profesional.

d) Licenciados en Derecho con una experiencia profesional minima de
guince afios y un reconocido prestigio profesional.



7.- Corresponde g ercer e mando supremo de las Fuerzas Armadas:
a) Al Presidente del Gobierno.
b) Al Ministro de Defensa.
c) Al Rey.

d) Al Consgo de Ministros.

8.- El Defensor del Pueblo:

a) No tiene legitimidad para plantear recursos ante e Tribuna
Constitucional.

b) Depende del Tribunal Constitucional.
c) Dependedel Rey.
d) Esdesignado por las Cortes Generales.
9.- Segun la Congtitucion espafiola, las poblaciones de Ceuta y Médlilla
eligen, cada una:
a) Dos Senadores.
b) Un Senador.
c¢) Un Senador, ademas de otro por cada de su respectivo territorio.
d) Tienenunrégimenigual a delas Comunidades Autonomas.
10.- Vea por los poderes de las Cortes Generales cuando estas no estan
reunidas:
a) LaComision Legidlativa Permanente.
b) El Presidente del Congreso.
c) LaMesade Congreso.

d) Las Diputaciones Permanentes.



11.-

12.-

Lajusticia se administra en nombre:
a) Del pueblo espariol.

b) Del Rey.

c) Del propio Tribuna sentenciador.
d) De Tribuna Supremo.

Los 20 miembros del Consgo General del Poder Judicial se

nombran por & Rey a propuesta:

13.-

14.-

a) DelasAsociaciones de Juecesy Magistrados.
b) Del Congreso de los Diputados.

c) 12 a propuesta de las Asociaciones de Jueces y Magistrados y 8 a
propuesta del Congreso y del Senado.

d) 10 a propuesta de Congreso de los Diputados y 10 a propuesta del
Senado.

Son miembros del Gaobierno:

a) El Presidente, los Vicepresidentes, en su caso, y |10s Ministros.

b) El Presidente, los Ministros, los Vicepresidentes, en su caso, y los
Secretarios de Estado.

c) LosMinistros, los Secretarios de Estado y |os Subsecretarios.
d) El Presidente, los Ministros, los Vicepresidentes, en su caso, y los
Delegados del Gobierno.
L os Secretarios de Estado son nombrados por:

a) Orden Ministerial del Ministro en el que se encuentre adscrita la
Secretaria de Estado.

b) Real Decreto del Presidente del Gobierno.
¢) Rea Decreto del Consgjo de Ministros.

d) Rea Decreto Ley de nombramiento del Rey a propuesta del
Presidente del Gobierno.



15.- Le corresponde proponer al Rey la disolucion de las Cortes
Generales:

a) Al Consgo de Ministros.

b) Al Presidente del Gobierno, previa deliberacion del Consgo de
Ministros.

c) Al Presidente del Congreso de los Diputados.
d) Al Presidente del Senado.
16.- A partir dela primera votacion de investidura, s ningun candidato a

Presdente del Gobierno obtiene la confianza del Congreso, € Rey
disolvera ambas Camarasy convocar a nuevas elecciones en un plazo de:

a) Dosmeses.
b) Cuarentay cinco dias.
c) Tresmeses.
d) Unmes.
17.- No son oOrganos directivos en la organizacion central de la
Administracion General del Estado:
a) Los Subsecretarios.
b) LosDirectores Generales.
C) Los Secretarios Generales Técnicos.

d) Los Secretarios de Estado.



18.-

19.-

L os Directores Generales deben ser nombrados:

a) Solo entre funcionarios de carrera del Estado a los que se exija para
su ingreso € titulo de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o
equivalente.

b) Entre funcionarios de carrera del Estado y de las Comunidades
Auténomas, cualquiera que sea latitulacion exigida para su ingreso.

c) Entre funcionarios de carrera del Estado, las Comunidades
Auténomasy de las Entidades Locales, sin ningun otro requisito.

d) Con carécter general, entre funcionarios de carrera del Estado, las
Comunidades Auténomas y de las Entidades Locales, a los que se
exija para su ingreso € titulo de Doctor, Licenciado, Ingeniero,
Arquitecto o equivalente, salvo que el Rea Decreto de estructura del
Departamento permita que su titular no sea funcionario.

La representacion del Gobierno de la Nacion en el territorio de las

Comunidades Autonomas cor responde:

20.-

a) Al Presidente de los 6rganos de gobierno de la Comunidad
Autonoma respectiva.

b) Al Delegado del Gobierno, sin perjuicio de la representacion
ordinaria del Estado a través de Presidente de la Comunidad
Auténoma.

c) Al Presidente de la Diputacion respectiva.
d) Al Subdelegado del Gobierno de la Provincia en la que radique la
capital.
L os Delegados del Gobierno seran nombradosy separados por :
a) Orden Ministerial del Ministro de Administraciones Publicas.

b) Rea Decreto del Consgo de Ministros, a propuesta del Presidente
del Gobierno.

c) Orden Ministerial del Ministro de la Presidencia.

d) Rea Decreto del Consgo de Ministros, a propuesta del Ministro de
Administraciones Publicas.



21.- El control de la actividad de los organos de la Administracion de las
Comunidades Autonomas y de sus normas reglamentarias se llevara a

cabo por:
a) El Gobierno de la Comunidad Auténoma.
b) LaAsambleal egidativadela Comunidad Autonoma
c) Lajurisdiccion contencioso-administrativa.
d) El Delegado del Gobierno.

22.- El Gobierno puede obligar a una Comunidad Autonoma a cumplir
sus obligaciones establecidas por la Constitucion espafiola o por otras

leyes:

a)

b)

d)

Solo cuando la Comunidad Auténoma de que se trate actle de forma
gue atente gravemente conra €l interés general y asi o constaten las
Cortes Generales por mayoria absoluta.

Puede hacerlo s se produce incumplimiento de tales obligaciones o
atenta gravemente contra € interés genera de Espaia, previo
requerimiento al Presidente de la Comunidad y, en caso de no ser
atendido, con la aprobacion por mayoria absoluta del Senado.

Para que & Gobierno pueda intervenir es necesaria la aprobacion por
mayoria absoluta del Senado y el informe favorable del Consgo de
Estado.

No puede intervenir, salvo que consiga €l acuerdo del resto de las
Comunidades Autonomas.

23.- El Gobierno y la Administracion autonoma de la provincia
corresponde:
a) A laDiputacion u otras Corporaciones de carécter representativo.
b) Al Delegado del Gobierno en la Comunidad Autonoma en la
provincia
c) Al Delegado del Gobierno en la Comunidad Auténoma respectiva.
d) Al Alcalde delacapital delaprovincia



24.-  Segun € articulo 140 de la Constitucion espariola, los Alcaldes seran
elegidos por:

a) SololosConcejales.
b) Solo por los vecinos.
c) Por losvecinos o los Concejales.
d) Por e Presidente de la Diputacion a propuesta del Ayuntamiento
pleno.
25.- Segun la LOFAGE, los Organismos Autonomos realizan sus
actividades en régimen de:
a) Descentralizacion funcional.
b) Autonomia respectiva.
c) Concentraciony coordinacion de funciones.

d) Eficacia, eficiencia, racionalizacion y territorialidad.

26.- Larefundicion de Organismos Autonomos deber a hacer se:

a) Siempre por ley.

b) Necesariamente mediante Real Decreto.

c) Porley o por Real Decreto, segun los casos.

d) Por Orden Ministerial del Departamento al que se hallen adscritos.
27.- Los representantes de los pueblos de los Estados miembros de la

Unidn en e Parlamento Europeo seran elegidos por un periodo de:

a) Cuatro afios.

b) Tresanos.

c¢) Cinco anos.

d) Seisanos.



28.- De acuerdo con lo previsto en € Tratado Constitutivo de la Union
Europea ¢como se denomina la ingtitucion europea en la que estan
representados los ciudadanos de los Estados miembr 0s?

a Comision.
b) Parlamento.
c) Consgo.

d) Comité Econémicoy Social.

29.- El procedimiento de aprobacion del Real Decreto Ley requiere de:
a) Laintervencion del Senado.
b) Laaprobacion por mayoria de dos terceras partes del Congreso.
c) Laconvalidacion por e Congreso de los Diputados.
d) Laconvalidacion o derogacion por € Congresoy €l Senado.
30.- Lasdisposiciones del Gobierno que contienen legisacion delegada se
denominan:
a) Leyesde bases.
b) Decretos-Leyes.
c) Decretos-Legidativos.
d) Anteproyectos deley.
31.- Cuando una proposicion de ley fuera contraria a una delegacion
legislativa en vigor, el Gobierno:
a) Someterdla cuestion a debate en sesion extraordinaria del Congreso.
b) Estafacultado para oponerse a su tramitacion.

c) Debera presentar un proyecto de ley para la renovacion total o
parcia delaley de delegacion.

d) No podra gercer la delegacion si la proposicion es aprobada por
mayoria absoluta del Congreso.



32.- En las solicitudes de iniciacion de un procedimiento administrativo,
el art. 70 de la Ley de Procedimiento Administrativo Comdn no exige
gue, con caracter general, sedebaindicar:

a) Fecha
b) Lugar o medio preferente a efectos de notificaciones.
c¢) Nacionalidad del solicitante.
d) Organo a que sedirige.
33.- En la tramitacion de los procedimientos administrativos ¢puede la
Administracion prescindir del tramite de audiencia a los inter esados?

a) Cuando al iniciarse el procedimiento, los interesados manifiestan que
prefieren obviar tal tramite.

b) En ningln caso debe abrir siempre la posibilidad de alegaciones por
parte de |los interesados.

c) No puede prescindir del tramite pero si darlo por realizado s dentro
del plazo concedido a los interesados para evacuarlo, estos
manifiestan su decision de no efectuar alegaciones.

d) Solo cuando no figuren en el procedimiento ni sean tenidos en cuenta
en la resolucién otros hechos ni otras alegaciones y pruebas que las
aducidas por €l interesado.

34.- Contra la resolucion de un procedimiento administrativo, cuando la
misma haya puesto fin a la via administrativa, se podra interponer
siempre:

a) Recurso de alzada
b) Recurso de suplica.
c) Recurso de reposicion.

d) Recurso dereposiciony recurso de revision.



35.-  El recurso potestativo de reposicion:
a) Seinterpone ante el mismo organo gue o hubiera dictado.
b) El plazo de interposicion del recurso es, en todo caso, de 3 meses.

c) No puede interponerse frente a actos que hayan agotado la via
administrativa.

d) Debe interponerse necesariamente para poder acceder a la
jurisdiccién contencioso-administrativa.

36.- ¢Pueden los funcionarios publicos, por si mismos, comparecer ante
los 6rganos de la jurisdiccion contencioso-administrativa sin estar
representados por procurador ni asistidos por abogado?

a) Enningun caso.
b) Si, pero Unicamente en actuaciones ante Grganos unipersonales.
c) Si, pero unicamente en actuaciones ante 0rganos colegiados.

d) Si, en defensa de sus derechos estatutarios, cuando se refiera a
cuestiones de personal que no impliquen separacion de empleados
publicos inamovibles.

37.- El conocimiento de los recursos de amparo constitucional
corresponde a:
a) El Pleno del Tribunal Constitucional.
b) LaSadaTercerade Tribunal Supremo.
c) LasSdasde Tribuna Constitucional.

d) Las Seccionesdel Tribunal Constitucional.



38.- La creacion, maodificacion, refundicion y supresion de puestos de
trabajo, sellevara a cabo através de:

a) Lasrelaciones de puestos de trabgjo.
b) Orden del Ministerio de Administraciones Publicas.
¢) Orden del Ministerio de Hacienda.

d) Acuerdo del Director General de la Funcion Pablica

39.- Presded Pleno dela Comision Superior de Personal:
a) El Subsecretario del Ministerio de Administraciones Publicas.
b) LaDirectoraGenera delaFuncion Piblica.
c) El Secretario de Estado parala Administracion Publica.
d) El Ministro de Administraciones Publicas.
40.- Anunciada la convocatoria de un concurso para la provision de un
puesto de trabajo, € plazo para presentar solicitudes sera:
a) Quince dias habiles.
b) Quince dias naturales.

c) No prevé plazo expreso la normativa aplicable, por 1o que hay que
acudir ala Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, que prevé un plazo de
diez dias naturales.

d) Ningunade las anteriores.



41.- Para solicitar un funcionario la declaracion de la situacion de
excedencia voluntaria por interés particular, sera preciso:

a) Haber prestado servicios efectivos en cuaquiera de las
Administraciones Publicas durante los cinco afos inmediatamente
anteriores ala solicitud.

b) Haber prestado servicios efectivos en e correspondiente Cuerpo o
Escala durante los cinco afnos inmediatamente anteriores a la solicitud.

c) Haber prestado servicios efectivos en la correspondiente
Administracion Pablica durante los 10 afios inmediatamente anteriores
alasolicitud.

d) No serapreciso € transcurso de tiempo alguno.

42.- Los Subsecretarios de los Departamentos Ministeriales pueden
acordar comisiones de servicios de los funcionarios destinados en los
mismos para participar en programas O misiones de cooperacion
internacional, por un plazo maximo de:

a) Unafo.
b) Seismesesimprorrogables.
C) Salvo casos excepcionales, Nno superior a seis meses.
d) Dosarios.
43.- Se tipifica como falta muy grave en € Reglamento de Régimen

Disciplinario de los Funcionarios de la Administracion del Estado:

a) La notoria fata de rendimiento que comporte inhibicion en €
cumplimiento de las tareas encomendadas.

b) El abuso de autoridad en el gercicio del cargo.

Cc) La grave desconsideracion con los superiores, compafieros o
subordinados.

d) Lagrave fatade consideracion con los administrados.



44.- De acuerdo con € art. 24 de la Ley 30/1984 de 2 de agosto, de
Medidas para la Reforma de la Funcion Publica, & sueldo de los
funcionarios del grupo A no puede exceder :

a) Enmaéasdedosvecesal delosfuncionarios del grupo B.
b) Enmésdetresvecesal delosfuncionarios del grupo E.
¢) Enmésdedosvecesa delosfuncionarios del grupo D.
d) Enmaéasdetresvecesal delosfuncionarios del grupo D.
45.- El Régimen Especial de la Seguridad Social de los Funcionarios

Civiles del Estado esta integrado por los siguientes mecanismos de
cobertura:

a) El régimen de Clases Pasivas del Estado y la Asistencia Sanitaria
Concertada.

b) Los regimenes de Clases Pasivas del Estado y del Mutualismo
Administrativo.

c) La Asistencia Sanitaria Concertada, los subsidios por incapacidad,
las prestaciones recuperadoras, las prestaciones familiares y las
indemnizaciones por enfermedades profesionales.

d MUFACE.
46.- El sistema de Mutualisno Administrativo de los funcionarios civiles

del Estado se presta a traves de la Mutualidad General de Funcionarios
Civiles del Estado que depende:

a) Del Ministerio de la Presidencia.
b) Del Ministerio de Administraciones Publicas.
c¢) DelasOficinas de MUFACE en cada uno de los Ministerios.

d) Del Ministerio de Administraciones Publicas para el reconocimiento
de prestacionesy del Ministerio de Economia en cuanto a su pago.



47.- El Convenio Unico para € personal laboral de la Administracion
General del Estado es de aplicacion, entre otros, al siguiente colectivo de
personal:

a) Al personad de la Administracion General del Estado y sus
Organismos Autonomos, asi como a su personal contratado en el
exterior.

b) Al personal dela Agencia de Proteccion de Datos.

c) Al personad de la Administracion General del Estado y sus
Organismos Autonomos, excluida la Agencia de Proteccion de Datos
y € Instituto de Estudios Administrativos Comparados.

d) Ningunade las anteriores.
48.- ¢La legidacion sobre incompatibilidades del personal al servicio de
la Administracion Pablica es de aplicacion al personal laboral?
a) El Convenio Unico no prevé nadaal respecto.

b) No, puesto que e personal laboral no realiza actividades que
conlleven e gercicio de funciones publicas.

c) Si, entodo caso.

d) Solo al personal laboral que realice tareas administrativas.

49.- Los Presupuestos Generales de Estado estan constituidos, entre
otros, por la expresion cifrada, conjuntay sistematica de:

a) Latotalidad de obligaciones que haya de atender la Seguridad Social,
tanto en su régimen general como en sus regimenes especiales, y los
recursos previstos para el gercicio correspondiente.

b) Las obligaciones que estimativamente tenga previsto reconocer el
Estado en e gercicio economico correspondiente a afio natural
aplicable.

c) Los ingresos, derechos y demas liquidaciones impositivas reales o
personales que se hayan obtenido en € egercicio econdémico
finalizado.

d) Ningunade las anteriores.



50.- Conformeal articulo 134 de la Constitucion espariola:

a) Toda proposicion o enmienda que suponga aumento de los créditos o
disminucion de los ingresos presupuestarios requerira la conformidad
del Ministerio de Hacienda para su tramitacion.

b) Corresponde a Gobierno la elaboracion y aprobacion de los
Presupuestos Generales del Estado.

c) ElI Gobierno deberd presentar ante el Congreso los Presupuestos
Generales del Estado, al menos cuatro meses antes de la expiracion de
los del afio anterior.

d) Aprobados los Presupuestos Generales del Estado, el Gobierno podra
presentar proyectos de ley que impliquen aumento del gasto publico o
disminucion de los ingresos correspondientes al mismo gercicio
presupuestario.

51.- ¢Quién puede actuar en representacion de otra persona ante las
Administraciones Pablicas para entablar un recur so administrativo?

a) Cuaquier persona con capacidad de obrar, siempre que ostente la
condicion de letrado.

b) Cualquier persona con capacidad de obrar, sempre que acredite la
representacion.

c¢) Cuaquier personacon capacidad juridica.
d) Cuaquier persona con capacidad de obrar, siempre que ostente la

condicion de procurador o gestor administrativo.

52.- ¢Con qué principio de los establecidos en la Ley de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comuan guarda conexion directa € derecho de los
ciudadanos, reconocido en dicha Ley, a identificar al funcionario bajo
cuya responsabilidad se tramita un procedimiento?

a) Con € de participacion.
b) Con € de transparencia.
c) Con €l de cooperacion.

d) Con € de confianzalegitima.



53.- Una vez formalizada en & Libro de Quegas y Sugerencias de la
Unidad de la Administracion General del Estado donde trabajamos una
guegja de un ciudadano que se refiere a otra Unidad dependiente de otro
Ministerio:

a) Debemos remitir e origina de la queja directamente a la Unidad
concernida, quedandonos con una copia.

b) Debemos remitir €l original de la qugja a Centro de Informacion
Administrativa, quedandonos con una copia.

c) Debemos remitir e original y la copia de la queja a la Inspeccion
General de Servicios del Ministerio del que dependa la Unidad
concernida por laqueja.

d) Debemos remitir € original y la copia de la queja a la Inspeccion
Genera de Servicios del Ministerio del que dependa nuestra Unidad.

54.- S un ciudadano nos solicita informacion sobre € estado de su
procedimiento que estamos tramitando en nuestra Unidad de la
Administracion General del Estado:

a) [Estamos obligados a proporcionar la informacién siempre que se
trate del interesado en el procedimiento.

b) Le remitiremos a la Unidad u oficina de informacion administrativa
més proxima.

c) Leindicaremos que es preciso presentar una reclamacion por escrito.
d) Debemos proporcionarle la informacion, sin verificar su condicion
de interesado, al tener caracter general.
55.- De los siguientes documentos ¢cual no constituye un documento de
los ciudadanos?
a) El recurso.
b) El certificado.

¢) Ladenuncia

d) Lasoalicitud.



56.- S un ciudadano presenta, en una oficina de registro de la
Administracion General del Estado, una solicitud dirigida a un organo
de la Administracién de una Comunidad Autonoma y pide € cotgo con
su copia del original de un documento que acompaia a la solicitud:

a) Efectuaremos €l cotgo si es una oficina de registro general.

b) Debemos indicarle que e cotejo solo puede realizarse por un érgano
de la Administracion de la Comunidad Autonoma.

c) Efectuaremos el cotejo pero indicando que debe ser ratificado por un
organo de la Administracion de la Comunidad Autonoma.

d) Estamos obligados a efectuar € cotejo aunque nuestra oficina sea de
registro auxiliar.

57.- Las cartas de servicios de la Administracion General del Estado
deben informar a los ciudadanos de una serie de extremos, ¢cual de los
siguientes no es car acteristico del contenido de una carta de servicios?

a) El coste delos servicios.
b) Los servicios encomendados.

Cc) Los derechos de los ciudadanos y usuarios en relacion con los
servicios prestados.

d) Loscompromisos de calidad en la prestacion de los servicios.
58.- Durante los ultimos afos, la Administracion General del Estadoha
desarrollado diversas herramientas infor maticas para facilitar la gestion
administrativa. En las respuestas figuran las siglas de varias de estas

herramientas junto con su area o finalidad respectiva. Debe indicar en
guérespuesta existe una falta de correspondencia:

a) BADARAL — Gestion de personal.
b) SICOP — Contratacion publica.
c) NEDAES - Retribuciones de |os empleados publicos.

d) SOROLLA — Gestion presupuestaria.



59.- Sefiale la respuesta en la que existe una falta de correspondencia
entre e elemento de un ordenador personal y la funcion que cumple:

a) Ratdn — Recibe informacion.
b) MemoriaRAM — Almacena informacion.
¢) CPU —Procesainformacion.
d) MemoriaROM — Proporcionainformacion.
60.- ¢Con qué eemento de un ordenador personal se corresponden las
siglasVGA?
a) Con latarjeta controladora.
b) Conlaimpresora.
c) Con latarjetagréfica
d) Conlaunidad de CD-ROM.
61.- En Windows ¢qué debemos utilizar para que € contenido de
escritorio no quede a la vista todo € tiempo?
a) Seleccionar un fondo de pantallay un tiempo de espera.
b) Seleccionar una apariencia de pantallay un tiempo de espera.
c) Configurar el fondo de pantalla, seleccionando el tiempo de espera.
d) Seleccionar un protector de pantallay un tiempo de espera.
62.- En Windows ¢donde podremos verificar €l estado de los dispositivos
de nuestro ordenador personal y como se accede a esa posibilidad?

a) En “Panel de control”. Se accede desde e menu “Configuracion”
dentro del menud “Inicio”.

b) En“Barradetareas’. Se accede desde el menu “Inicio”.

c) En “Herramientas e servidor’. Se accede desde e menad
“Configuracion” dentro del menu “Inicio”.

d) En “Explorador de Windows’. Se accede desde e menu
“Programas’ dentro del ment “Inicio”.



63.- ¢Cual de los siguientes dispositivos externos resulta inapropiado
para almacenar las copias de seguridad de la informacion contenida en
el disco duro de nuestro ordenador personal?

a Un“zip’.
b) Un “streamer”.
c) Un*“proxy”.
d) Unagrabadorade CD-ROM.
64.- En €& “Explorador de Windows ¢donde podemos conocer €

significado de los iconos que identifican los archivos y e programa
apropiado para abrir cada archivo?

a En & mend “Opciones’ dentro del menu “Ve” de la barra de
herramientas.

b) Enel menu“Edicion” de labarra de herramientas.

c) En & menu “Detales’ dentro del mend “Ve” de la barra de
herramientas.

d) Ene ment“Herramientas’ de la barra de herramientas.

65.- En Word ¢donde se seleccionan los margenes que debemos aplicar a
todo € documento?
a) Ene mend “Proteger documento” dentro del menu “Herramientas”.
b) Eneée mend“Configurar pagina’ dentro del mena “Archivo”.

c¢) Ene meni“Parrafo” dentro del mena “Formato”.

d) Ene ment“Vistapreliminar” dentro del mena “Archivo”.



66.- En Word ¢qué pestaiia del menu “Propiedades’ dentro del menu
“Archivo” nos permite incorporar determinada informacion util sobre
un documento como asunto, autor o comentarios?

a) “Genera”.
b) “Contenido”.
c) “Persondizar”.
d) “Resumen”.
67.- En Excd, para poder ver al mismo tiempo varias ventanas que
hemos abierto:

a) Debemos utilizar e menu “Configurar pagina’dentro del menu
“Archivo”.

b) Debemos utilizar el menud “Organizar” dentro del menu “Ventana’ .

c) Debemos utilizar el menu “Vistas personalizadas’ dentro del menu
“Va‘”_

d) Debemos utilizar el mena “Dividir’ dentro del mend “Ventana’.
68.- En Access ¢qué propiedad debemos utilizar para que los datos que
gueremosintroducir en un campo tengan un deter minado aspecto?
a) Formato.
b) Valor predeterminado.
C) Maéscarade entrada

d) Textodevalidacion.



69.- En la creaciéon de mensajes de correo electronico, e campo que
utiliza las siglas CCO:

a) Permite enviar el mensgje a varios destinatarios de forma escal onada.

b) Facilitague, si la copia de un mensgje se envia a varios destinatarios
a mismo tiempo, todos conozcan a los demés destinatarios.

c) Permite enviar varios archivos adjuntos con un mismo mensge.
d) Facilitaque, si lacopiade un mensge se envia a varios destinatarios

al mismo tiempo, ninguno conozca a los demés destinatarios.

70.- ¢Con qué dglas se denominan los protocolos usados por todas las
redes que forman parte de I nternet?

a TCPIP.
b) URL.
c) HTLM.
d) ISP.

* Las preguntas que figuran a continuacion son frases en las que se

han cometido faltas de ortografia. En cada pregunta debe sefialar la opcion
derespuesta queindique € numero de errores cometidos.

71.- Tenia e peo cano, 0jos enrogecidos, manos tenblonas, cogeaba y de
su haliento salia un sospechoso holor a mentol:

a 5

b) 6

c 4

d 7



72.- Viviamos la guerra con escitacion mayuscula y haziamos votos para
gue ni vencedores ni vencidos tubieran que sufrir la humillacion de la
derrota:

a 7
b) 6
c 9
d 8

73.- Cuando llegué al hunbral de la casa vi que la puerta de hierro ya no
esistiay unastablas apolilladas proteian la entrada:

a 3
b) 5
c 4
d 6

74- Con € hanimo intacto todabia, a pesar de las ebidentes
contradiciones, se dirije a la ida méas prosima despues de haberse echo
con una guia:

a 8
b) 9
c 10

d 7



75.- Arto de guerras y consumido por la sonbra y la humedaz de los
castillos hordeno que alzaran su pavellon en un verde prado de
estramur os:

a 5
by 7
c) 6
d 8

76.- Las abanzadillas se encontraron con los esploradores y los
capturaron obligandoles a rebelar en que direcion marchaba la ueste
enemiga con los biveres:

a 5
b) 6
c 7
d 8
* Las siguientes preguntas estan compuestas por una palabra inicial

en negrita, seguida de otras cuatro palabras de las que una significa algo
contrario o diferente o cuyo significado se diferencia mas de la palabra
modelo. Fijeseen laletra que la precedey trasadela a su hoja de respuesta.

77- OBTURAR

a) ocluir
b) taporar
c) horadar

d) brufir



78.- ESCASO

b)

c)
d)

asaz
insuficiente
limitado

acodo

79.- MAGRO

a)
b)
c)
d)

flaco
enteco
enjuto.

obeso.

80.- INANE

a)
b)
c)
d)

fatil
atil
bal adi

indemne

81.- ABROGAR

a)
b)
c)
d)

abolir.
encarnar
promulgar

revocar



82.- MISANTROPO
a) egollatra
b) dtruista
C) egoista

d) pobre

* Las preguntas siguientes se refieren a operaciones aritméticas
sencillas. Debe elegir entre las opciones de respuesta, aquella cuyo resultado
Sea incorrecto:
83.-

a 05.100=50

b) 0,05.100=5

c) 0,5.1000 =500

d) 0,50.100 =500

a 325:0,50 =650
b) 325:50=6,5
c) 325:05=65
d) 325:25=13

85.-
a 25%de30=75
b) 30%de50=15
c) 40%de35=145
d) 50%de40=20



* En las siguientes preguntas debe elegir la opcion de respuesta que
coincida con € resultado correcto de la operacion que se plantea:
86.- (28-16+6): (7—4+6)=

a 1

b) 1+1/4

c) 2

d) 2+ 14/17

87.- (132:11):(40: 4) =
a 21
b) 1,2
c 21
d) 12

88.- (24+4).(20/5-3) =
a 45
b) 3,5
c) 14
d) 7



* Resuelva los siguientes problemas:

89.- Sequierellenar una piscina cuya capacidad es de 90 m3 con € agua
gue vierten dos grifos. El primero de ellos tiene la mitad de caudal que &
segundo, que vierte 200 litros por minuto. ¢Cuanto tiempo tardara en
llenar se la piscina?

a) 3000 minutos

b) 5 horas

C) 4 horasy 5 minutos

d) 6 horas

90.- Una fabrica de motores produce 40.000 unidades en € afo 1997. En

el afio 1998 la produccion aumenta un 20%. En & afio 1999 & aumento
de produccion es del 30% sobre la produccion del afio 1998. Y
finalmente en e afio 2000 e aumento de produccion es del 10% sobrela

del afio 1999. ¢A cuantas unidades asciende la produccion de los cuatro
anos?

a) 219040
b) 212800
c) 184000
d) 198000
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